
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MILDRED YARIMA ACEVEDO SIERRA 

 

RESUMEN PROFESIONAL  

Administradora Comercial y de Sistemas con 9 años de experiencia 
desempeñando tareas administrativas de forma eficiente y profesional. 
Destaco por una buena gestión y excelente atención a clientes y 
proveedores. Me interesa aportar mis habilidades y experiencia al 
desarrollo de su empresa. 

 

FORMACIÓN 

• PRIMARIA 

Escuela Policarpa Salavarrieta 

Villa del Rosario – 2003 

 

• SECUNDARIA 

Instituto Técnico María Inmaculada 

Bachiller Técnico 

Especialidad Administración e Informática 
Básica 

Villa del Rosario - 2008 
 

• SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA 

Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras - 2014 

 

• UNIVERSITARIOS 

Universidad de Pamplona  

Administradora Comercial y de Sistemas - 
2014 

 

HISTORIA LABORAL 

Auxiliar Administrativo, 12/07/2023 - 16/02/2024 
Registraduría Nacional del Estado Civil – Villa del Rosario 

• Atender a los usuarios internos y externos siguiendo normas de 
protocolos y procedimientos establecidos por la RNEC.  

• Tramitar documentos propios del área teniendo en cuenta normas 
técnicas, sistemas y procesos de organización y especificaciones 
o características estipuladas en el sistema de Gestión Documental 

• Organizar, actualizar y archivar la información y registros 
relacionados con la gestión del área, de acuerdo con las normas 
de seguridad, parámetros y procedimientos establecidos por la 
RNEC. 

• Apoyar la realización de labores que faciliten la gestión 
administrativa del área teniendo en cuenta necesidades, 
importancia, prioridades y frecuencia de los asuntos a tratar, de 
acuerdo con las normas, lineamientos y políticas institucionales. 

• Desempeñar las demás funciones que le sean asignadas por el 
Registrador Nacional del Estado Civil o el jefe inmediato, según la 
naturaleza y el nivel del empleo. 

 
Auxiliar Administrativo, 1/12/2022 - 10/06/2023 
CEA CERTICAR CENTRO DE ESTUDIOS DE MOVILIDAD Y 
SEGURIDAD VIAL – Cúcuta. 

• Realización de tareas administrativas generales. 

• Gestión de agendas y citas, y actualización del calendario. 

• Actualización de los sistemas y bases de datos de la oficina. 

• Archivo y organización de documentos físicos y digitales. 

• Gestionar cartera 
Jefe Inmediato: Alexander Arévalo 
Teléfono: 3102503631 
 
Auxiliar Administrativo de Practica, 16/10/2019 - 30/11/2022 
CERTICAR – Villa del Rosario. 

• Realización de tareas administrativas generales. 

• Gestión de agendas y citas, y actualización del calendario. 

• Actualización de los sistemas y bases de datos de la oficina. 

• Archivo y organización de documentos físicos y digitales. 

• Gestionar cartera 
Jefe Inmediato: Alexander Arévalo 
Teléfono: 3102503631 
 
 
 

 

 

 

  

 

CONTACTO  

       Cra 5 # 6-11 Barrio Lomitas 

       Villa del Rosario, N/S 

        3004223810 

         myacevedos@gmail.com 

 

APTITUDES 

• Trabajo en Equipo 

• Elaboración de Informes 

• Proactividad 

• Creatividad 

• Atención al Cliente 

• Gestión del Tiempo 
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REFERENCIAS PERSONALES 

• Oscar Jimmy Ramírez Gómez 

Ingeniero Industrial 

Teléfono: 3112558601 

 

• Jairo Enrique Pájaro Pineda 

Administrador de Empresas 

Teléfono: 3213962321 

 

REFERENCIAS FAMILIARES 

• Hozzman Enrique Gómez Vera 

Cónyuge 

Teléfono: 3508023637 

 

• Margot Sierra Martínez 

Madre 

Teléfono: 3004003427 

 

 

 

 

 

HISTORIA LABORAL 

Auxiliar Regional de Operaciones, 1/07/2016 - 27/08/2019 
MEDIMÁS EPS – Cúcuta 

• Procesar la información registrada por los usuarios y 
empleadores para los diferentes procesos operativos, de 
acuerdo con la reglamentación interna y externa del grupo, 
garantizando el registro oportuno en la base de datos de la 
información suministrada por los usuarios. 

• Apoyar las áreas de Dirección Nacional de Operaciones: 
Afiliaciones, Novedades, Recaudo, Rezagos, Compensación, 
Prestaciones Económicas, Devolución de Aportes, Movilidad, 
BDUA y Cartera. En función y respuesta de cada una de las 
necesidades requeridas por el área para optimizar los procesos. 

• Verificar la calidad y oportunidad del proceso operativo a su 
cargo de acuerdo a las normas establecidas por la compañía 
para prestar un servicio oportuno al usuario. 

 
Jefe Inmediato: Luz Eneida Prada Núñez 
Teléfono: 3209031208 
 
Auxiliar de Operaciones Regional, 04/08/2015 - 30/06/2016 
IAC GESTIÓN ADMINISTRATIVA – Cúcuta 

• Procesar la información registrada por los usuarios y 
empleadores para los diferentes procesos operativos, de 
acuerdo con la reglamentación interna y externa del grupo, 
garantizando el registro oportuno en la base de datos de la 
información suministrada por los usuarios. 

• Apoyar las áreas de Dirección Nacional de Operaciones: 
Afiliaciones, Novedades, Recaudo, Rezagos, Compensación, 
Prestaciones Económicas, Devolución de Aportes, Movilidad, 
BDUA y Cartera. En función y respuesta de cada una de las 
necesidades requeridas por el área para optimizar los procesos. 

• Verificar la calidad y oportunidad del proceso operativo a su 
cargo de acuerdo a las normas establecidas por la compañía 
para prestar un servicio oportuno al usuario. 
 

Jefe Inmediato: Luz Eneida Prada Núñez 
Teléfono: 3209031208 
 
Auxiliar Administrativa, 08/09/2014 - 07/03/2015 
CORPORACIÓN IPS SALUDCOOP – Cúcuta 

• Manejo de inventarios. 

• Asignación de activos nuevos 

• Traslado de activos entre las diferentes sedes. 

• Auxiliar de almacén. 

Jefe Inmediato: Holger Enrique Sarmiento Gómez 
Teléfono: 3174394064 
 
 
CURSOS  
 
- Contabilidad Básica – 2013 (SENA) 
- Básico de Contabilidad, Costos y Presupuestos – 2014 (SENA) 



 

 

 

 

 









 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 



S 

 
Libertad y orden 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 

 

El Servicio Nacional de 

Aprendizaje SENA 

 
En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atención a que 

MILDRED YARIMA ACEVEDO SIERRA 
Con Cedula de Ciudadanía No. 1.090.454.440 

 

 
Cursó y aprobó el programa de Formación Profesional Integral 

y cumplió con las condiciones requeridas por la entidad, le confiere el 

 

Título de 

 

 
TÉCNICO EN 

CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES 

COMERCIALES Y FINANCIERAS 

 
En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en Villa Rosario, 

a los cuatro (4) días del mes de mayo de dos mil quince (2015) 
 

 

 

 

Firmado Digitalmente por 
CARLOS ALFONSO HERNANDEZ MOGOLLON 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 
Autenticidad del Documento 
Bogotá - Colombia 

CARLOS ALFONSO HERNANDEZ MOGOLLON 

SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACIÓN PARA EL DESARROLLO RURAL Y MINERO 

REGIONAL NORTE DE SANTANDER 

 

 

17660400 - 04/05/2015 

No y FECHA REGISTRO 

 
La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el 
número 911900659320CC1090454440C. 

http://certificados.sena.edu.co/




 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios
CVAD-2024-2748069

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERÍA
COPNIA

EL DIRECTOR GENERAL

CERTIFICA:

1. Que MILDRED YARIMA ACEVEDO SIERRA, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA 
1090454440, se encuentra inscrito(a) en el Registro Profesional Nacional que lleva esta entidad, en 
la profesión de ADMINISTRACION COMERCIAL Y DE SISTEMAS con CERTIFICADO DE 
INSCRIPCION PROFESIONAL - AFIN 122009-0536584 NTS desde el 29 de Septiembre de 2020, 
otorgado(a) mediante Resolución Nacional R2020037788.

2. Que el(la) CERTIFICADO DE INSCRIPCION PROFESIONAL - AFIN es la autorización que expide el 
Estado para que el titular ejerza su profesión en todo el territorio de la República de Colombia, de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 842 de 2003.

3. Que el(la) referido(a) CERTIFICADO DE INSCRIPCION PROFESIONAL - AFIN se encuentra  
VIGENTE

4. Que el profesional no tiene antecedentes disciplinarios ético-profesionales.

5. Que la presente certificación se expide en Bogotá, D.C., a los dieciseis (16) días del mes de Mayo 
del año dos mil veinticuatro (2024).

 
Rubén Dario Ochoa Arbeláez

Firmal del titular (*)

(*)Con el fin de verificar que el titular autoriza su participación en procesos estatales de selección de contratistas. La falta de firma del titular 
no invalida el Certificado
El presente es un documento público expedido electrónicamente con firma digital que garantiza su plena validez jurídica y probatoria según lo 
establecido en la Ley 527 de 1999. Para verificar la firma digital, consulte las propiedades del documento original en formato .pdf.
Para verificar la integridad e inalterabilidad del presente documento consulte en el sitio web 
https://tramites.copnia.gov.co/Copnia_Microsite/CertificateOfGoodStanding/CertificateOfGoodStandingStart indicado el número del certificado 
que se encuentra en la esquina superior derecha de este documento.


	eef1044630353667145e033caa53e1c7f79fb4df5b40eeb5d5cce976b8d39b7a.pdf
	eef1044630353667145e033caa53e1c7f79fb4df5b40eeb5d5cce976b8d39b7a.pdf
	eef1044630353667145e033caa53e1c7f79fb4df5b40eeb5d5cce976b8d39b7a.pdf

